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| Véiculos em Manentagao

Responsaveis pelo envio

Unidades Gestoras Estaduais que
sejam:

a) proprietarias

b) locatarias

c) contratantes de servico transporte




UNIDADES GESTORAS -- SIAF

Demais Poderes e Poder Executivo
Au?grgl?)(:li oS Orgdos Adm Direta Adm Indireta
Secretarias de Estado Autarquias
Assembleia Procuradoria Geral Empresas Publicas
Tribunal de Justica Policia Militar Fundacoes
Ministério Publico Policia Civil Orgdos em regime
Defensoria Publica Corpo de Bombeiros Especial
Tribunal de Contas Militar Sociedades de
Respectivos Fundos Encargos Gerais do Economia Mista

Estado Fundos



Exemplo

UG 020001
T CONTAS

TCE PB

=

UG 630001
FFOFM

o

Proprietario
Locatario
Contr Prest Serv Transp

Proprietario
Locatario
Contr Prest Serv Transp

Obrigado a enviar informacoes por cada UG




Quais sdo as informacoes a enviar?

CADASTRO Situacdo da Frota
Informacao mensal sobre
Proprietarios cada veiculo cadastrado:
Locador/Prestador Serv Em uso
Veiculos Em manutencéo
Baixa
(primeiro envio e Baixa proviséria
sempre que houver ddMMaaaa

novidade)

Abastecimento

Informacao do volume
de abastecimento por
veiculo e tipo de
combustivel no més de
competéncia.



ﬁ@& Proprietario Frota

Nome Descrigao Chave P. P. Tipo /
Inicial Final Tamanho
codUnidadeGestora = Cdédigo da Unidade Gestora Sim 1 6 Numeérico (6)
cpfcnpj Numero do cpf ou cnpj do Sim 7 20 Numérico
proprietario (14)
nome Nome da pessoa fisica ou juridica Nao 21 100 Caractere
do proprietario (80)

02000109283110000182Tribunal de Contas
02000116670085000155LOCALIZA RENT A CAR SA
02000108761132000148SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

Observacgéao / Origem

Cadastro de Unidade
Gestora

Obrigatorio

Sim

Sim

Sim



s
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LocadorPrestador

Nome Descrigao

codUnidadeGestora = Cddigo da Unidade Gestora

cpfcnpj Numero do cpf ou cnpj do locador

nome

ou prestador

Nome da pessoa fisica ou juridica
do proprietario

Chave P
Inicial

Sim 1

Sim 7

Nao 21

Final

20

100

02000116670085000155LOCALIZA RENT A CAR SA

Tipo /
Tamanho

Numeérico (6)

Numeérico
(14)

Caractere
(80)

Observacgéao / Origem

Cadastro de Unidade
Gestora

Obrigatorio

Sim

Sim

Sim



codUnidadeGestora

placa
anoModelo
numeroRenavan

numero_modelo

tipo_frota

cpfcnpjProprietario

cpfcnpjLocador

Descrigao

Codigo da Unidade Gestora

Placa do veiculo
Ano modelo do veiculo
NuUmero do Renavan

numero do modelo

Tipo de frota

Proprietario do Veiculo

Locador ou Prestador de
Servigo

Chave P.
Inicial

Sim 1

Sim 7

Sim 14
Sim 18
Nao 29
Néo 35
Sim 36
Sim 50

P.
Final

6

13

17

28

34

35

49

63

Tipo/
Tamanho

Numérico (6)

Caractere (7)

Numérico (4)

Numeérico (11)
(

Numeérico (6)

Numérico (1)

Numeérico (14)

Numeérico (14)

Observagao / Origem

Cadastro de Unidade
Gestora

AAAA
00000000000

Tabela de modelo do
veiculo

1 - Proprio
2 - Locado
3 - Prestacgao de Servigos
4 - Cedido

Tabela de proprietarios

Tabela de locador

Obrigatorio

Sim

Sim
Sim

Sim

Sim

Sim

Sim/Nao



Veiculo

020001JKO562120120052732919300450310923311000018200000000000000

020001NPV633920150016870344000768821667008500015516670085000155



A@ Situacao da Frota

=
7*DE Mapco 0 %'

Nome Descrigao Chave P P. Tipo / Observagao / Origem Obrigatorio
Inicial Final Tamanho

codUnidadeGestora Cddigo da Unidade = Sim 1 6 Numérico (6)  Cadastro de Unidade Gestora Sim
Gestora

data data da situagao Sim 7 14 Numérico (8)  DDMMAAAA Sim
da frota ou
maquina

tipoSituacao Tipo da situagéao Sim 15 15 Numérico (1)  Tabela de Tipo Situagao (1, 2, 3, 4) Sim
da frota ou
maquina

categoria Categoria do Sim 16 16 Numeérico(1) 1 - Veiculo Sim
veiculo 2 - Maquina

codigo Numero da placa Sim 17 23 Caractere (7)  Se for de categoria 1 o cédigo deve ser ~ Sim
da frota a Placa do veiculo, se for 2 deve ser o

cbdigo da maquina



Situacao da Frota

0200010111202511JKO5621
0200011011202521JKO5621
0200011211202511JKO5621
0200010111202511NPV6339



A@ Abastecimento

=
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Nome

codUnidadeGestora

ano

mes

quantidade

tipoCombustivel

categoria

codigo

Descrigao

Caodigo da Unidade
Gestora

Exercicio a que se refere
alei

Més de referéncia do
abastecimento

Quantidade em litros ou
m?3 abastecidos no més

Tipo de combustivel

Categoria do veiculo

Numero da placa da
frota

Chave

Sim

Sim

Sim

Sim

P.
Inicial

1

11

13

29

30

31

Final

10

12

28

29

30

37

Tipo /

Tamanho

Numérico (6)

Numeérico (4)

Numérico (2)

Numérico (16)

Numérico (1)

Numérico(1)

Caractere (7)

Observagao / Origem

Cadastro de Unidade Gestora

AAAA

MM

1 — Gasolina, 2 - Diesel
3 - Etanol, 4 - Gas Natural
5- Arla 32, 6 - Eletricidade

1 - Veiculo, 2 - Maquina

Placa do Veiculo

Obrigatorio

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim



E‘j Abastecimento

0200012025110000000000152,2511JKO5621
0200012025110000000000082,5831JKO5621
0200012025110000000000252,0021NPV6339
0200012025110000000000022,0051NPV6339



A@ Nomenclatura dos Arquivos

[Codigo da UG] [Més e ano de competéncia] [Nome do Arquivo]
020001112025Veiculos.txt

020001112025ProprietarioFrota.txt
020001112025LocadorPrestador.txt
020001112025SituacaoFrota.txt
020001112025Abastecimento.txt



Meio de Envio

Portal do Gestor
https://login.tce.pb.gov.br/login

Arquivo unico


https://login.tce.pb.gov.br/login

W Geracao Arquivo Unico

Aplicativo para geracao do arquivo unico
https://tce.pb.gov.br/wp-content/uploads/2025/11/sagresfr
ota_instalador.zip

Sagres Frota



https://tce.pb.gov.br/wp-content/uploads/2025/11/sagresfrota_instalador.zip
https://tce.pb.gov.br/wp-content/uploads/2025/11/sagresfrota_instalador.zip

Geracio Arquivo Unico
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» Este Computador > Disco Local (C:) > SAGRES » estadual > frota

A

A Nome Data de modificagao Tipo Tamanho
Arquivos Gerados 30/12/2025 09:55 Pasta de arquivos
Arquivos para Validar 30/12/2025 09:54 Pasta de arquivos
Arquivos Validados 30/12/2025 09:55 Pasta de arquivos
Backup 30/12/2025 09:55 Pasta de arquivos
Exportar 30/12/2025 09:14 Pasta de arquivos

Importar 30/12/2025 09:14 Pasta de arquivos



3@5 Geracdo Arquivo Unico

> Este Computador > Disco Local (C:) » SAGRES » estadual » frota » Arquivos para Validar

~
Nome

310601112025Abastecimento.txt
310601112025LocadorPrestador.txt
310601112025ProprietarioFrota.txt
D 310601112025SituacaoFrota.txt

=1 310601112025Veiculos.txt

Data de modificagao

30/12/2025 09:15
30/12/2025 09:16
30/12/2025 09:15
30/12/2025 09:15

30/12/2025 09:15

Tipo

Documento de Te...
Documento de Te...
Documento de Te...
Documentoe de Te...

Documento de Te...

Tamanho

16 KB
1KB
1KB
15KB
34 KB
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ox) SAGRES - Gerar informagdes para o TCE

alidacao de Dados | sumério da Validacio |

Critica da verificacdo

|V Verificar com pausa Competéncia I "I ‘ l} Validar arquivos

¢ Imprimir l E]Eechar I




Xw

7°DE MaRo DE
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@ SAGRES - Gerar informacdes pa

Validacdo de Dados | sumério da Validacio

Critica da verificacdo

@ Iniciar sequéncia para Validacdo de Dados para o TCE agora?
= 4

Sim Ndo

[

v Verificar com pausa

Competéncia |112025 VI ‘ |5 Validar arquivos <& Imprimir ’ [ Eechar |

/




S ==
7*DE Mapco 0 %'
—
ES - Gerar informagdes para o TCE = O
Validagdo de Dados | Sumério da Validagéo
Critica da verificacdo
» Arquivo verificado: 310601112025LocadorPrestador.txt A

» Arquivo verificado: 310601112025LocadorPrestador.txt

» Arquive verificado: 310601112025ProprietarioFrota.txt

» Arquive verificado:

» Arquivo verificado: 3104

Imprima o Relatério dos Dados Processados para habilitar a
opcao Concluir Geracao

» Arquivo verificado: 310§

» Arquivo verificado: 3106

» Arquive verificade: 310601112025Veiculos.txt

]

[V Verificar com pausa Competéncia |112025 vl ‘ L} Validar arquivos <& Imprimir ’ ';I Fechar I

Concluido... 4




3 ¥ o

70 Tl
7D Margo E

SAGRES - Gerar informagdes para o TCE

Validacio de Dados Sumario da Validacdo
— Situacdo da geracdo do arquivo de informacéo mensal
A Nome do Arquivo Situagdo | Registros Informes A
| SituacaoFrota Ok 601
LocadorPrestador Ok 4
ProprietaricFrota Ok 9
Veiculos 0Ok 530
Abastecimento Ok 429
v
< >
[
Para habilitar a opcéo Concluir Geracéo ~ .
clique no botéo "Imprimir CVD" Concluir geragido | ¢ Imprimir CVD‘ ﬂ Fechar
W




7°DE MaRo DE

i

ot

Geracio Arquivo Unico

@) SAGRES - Gerar informagdes para o TCE = O X
Validacio de Dados Sumario da Validacdo I
r— Situacdo da geracéo do arquivo de informacéo |
b4 Nome do Arquivo Situaciol Registros | Informes A
|4 SituacaoFrota Ok 601
LocadorPrestador Ok 4
ProprietarioFrota Ok 9
Veiculos Ok 530
Abastecimento Ok 429
v
< >
[
Para habiltar a opcdo Concluir Geracédo =y i . v
clique no botéo “Imprimir CVD" |4y Concluir geragdo | < Imprimir CVD' E] Fechar

4
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Geracio Arquivo Unico

@ SAGRES - Gerar informacdes para o TCE

m

Validagéo de Dados Sumario da Validacdo |

— Situacdo da geracdo do arquivo de informacdo
¥ Nome do Arquivo I Situagado | Registros Informes A
SituacaoFrota Ok 601
LocadorPrestador Ok 4
ProprietarioFrota Ok 9
Veiculos Ok 530
| Abastecimento Ok 429
Informacao X
(/.-\\l E aconselhavel fazer um backup do Sagres antes de concluir a
L ! 4 geracao destas informacdes
v
< >
[
Para habilitar a opcéo Concluir Geracéo - . 5 .
clique no botdo “Imprimir CVD" (_;, Concluir geragao | «  Imprimir CVDI ';I Fechar I

Procedimento de Backup do banco de dados
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Geracio Arquivo Unico

@) SAGRES - Gerar informaci - O
Validacio de Dados Sumario da Validacao I
— Situacdo da geracdo do arquivo de informacédo mensal
v Nome do Arquivo I Situagdo I Registros Informes A
SituacaoFrota Ok 601
LocadorPrestador Ok 4
ProprietarioFrota Ok 9
Veiculos Ok 530
P| Abastecimento Ok 429
(’_‘\
@ Realizar copia de seguranca?
W v
Sim Nao
v
< >
[
Para habilitar a opcéo Concluir Geracdo = 5 = T |
clique no botéo “Imprimir CVD" EU Concluir geragdo | < Imprimir CVD’ II Fechar
Realizando o Backup do banco de dados 4
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@ SAGRES - Gerar informagsd

Validacio de Dados Sumério da Validacéo |

— Situacdo da geracdo do arquivo de informacédo

v

Nome do Arquivo

I Situagdo I Registros Informes

<

Informagao X

Zal

7 e
(\0) Copia de seguranca realizada com sucesso.
-—

[

Para habilitar a opcéo Concluir Geracéo
clique no botdo “Imprimir CVD"

[]} Concluir geragao | < Imprimir CVD‘ ﬂ Fechar |

|Realizando o Backup do banco de dados

.




@5

Validacio de Dados  Sumario da Validacédo l

— Situacdo da geracéo do arquivo de informacdo mensal

¥ Nome do Arquivo |Situac§o| Registros I Informes
| SituacaoFrota Ok 601

f LocadorPrestador Ok -

Fl ProprietarioFrota Ok 9

I Veiculos Ok 530

: Abastecimento Ok 429

Confirmagao

)

—

| Concluir a geracao do arquivo agora?

#
\

Sim Nio

<

Para habilitar a opcéo Concluir Geracédo
clique no botdo “Imprimir CVD"

EC, Concluir geragdo

¢ Imprimir CVD‘ ﬂ Fechar |

4




3» ¥

70 Tl
7D Margo E

rinformacgo

Validacio de Dados Sumario da Validacéo I

— Situacdo da geracdo do arquivo de informacdo mensal

¥ Nome do Arquivo

| Situagdo | Registros Informes

SituacaoFrota
m LocadorPrestador
M ProprietarioFrota
Veiculos

K4

Abastecimento

Aviso

Ok 601

Ok 4
Ok 9
Ok 530
Ok 429

Compactacdo e criptografia finalizadas:
C\SAGRES\estadual\frota\Arquivos
Gerados\FROTA310601112025.zip

<

Para habilitar a opcéo Concluir Geracdo
clique no botéo "Imprimir CVD"

|
Concluir geragio | < Imprimir CVD| EI Fechar l

Preparando o arquivo...

|




SAGRES - Gerar informagdes para o TCE

Validacio de Dados Sumario da Validacéo l

— Situacéo da geracéo do arquive de informacdo mensal

¥ Nome do Arquivo I Situagdo I Registros Informes
SituacaoFrota Ok 601

m LocadorPrestador Ok 4

M ProprietarioFrota Ok 9

| veicuios Lok 530

| 4 Abastecimento Ok 429

<

|

Para habilitar a opcéo Concluir Geracéo
clique no botéo “Imprimir CVD"

Concluir geragao Imprimir CVD |




4@‘5 Geracdo Arquivo Unico

> Este Computador > Disco Local (C:) > SAGRES » estadual » frota » Arquivos Gerados

-~

2 Nome Data de modificagao Tipo Tamanho

& FROTA310601112025.zip 08/01/2026 10:45 zZip 12 KB



Conversao Dados para o formato exigido

Kaio Eduardo

Gerente Operacional do Sistema de
Custos Administrativos da SECRETARIA
DE ESTADO DA ADMINISTRACAO

kaio.nobrega@sead.pb.gov.br



mailto:kaio.nobrega@sead.pb.gov.br

W Quem pode enviar?

O Gestor
Servidor/Empregado designado pelo Gestor com atribuicao de
ENVIO DE FROTA

Carlos Augusto Zamboni Lins Assessor Teenico  10/01/2025 Frota din2  clins@tee.pbigovibr
Fabio Tulio Filgueiras Noqueira Gestor(a) 10/01/2025 fnoqueira  fnogueira@tce.pb.gov.br

sl " Al 1 - [ L o [ | 2 et ! LYY F F'olsa I |



Quem pode ser designado?

Qualquer Pessoa com Cadastro no SISCAD

CREDENCIAMENTO SISCAD

https://tce.pb.gov.br/siscad/



T
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f‘j Como designar?

EMARCO DY

1 - Habilitar representante a partir do menu

Para acessar a tela de habilitar um representante, ha dois caminhos possiveis. O formulario de habilitar
representante pode ser acessado diretamente pelo item de menu Gestao -> Habilitar Representante. Outra
opcgao é listar as gestdes do usuario através do menu Gestao -> Minhas gestdes, selecionar uma gestéo e
clicar botdo Cadastrar responsabilidade.

Acessando pelo item de menu Gestao -> Habilitar Representante, o usuario deve selecionar o Ente
(municipio ou Estado) e a Gestdo onde deseja habilitar o representante. Para conseguir habilitar um
representante, o usuario deve ser o gestor ou um gerenciador de cadastro da gestao selecionada. Caso o
usuario nao tenha permissao para realizar essa operagao, o sistema exibira uma mensagem de alerta.

ApOs selecionar a gestdo desejada, o usuario devera informar os dados do representante.

https://docs.tcepb.tc.br/books/sistema-de-cadastro-siscad/page/habilitar-representante-na-gestao



https://docs.tcepb.tc.br/books/sistema-de-cadastro-siscad/page/habilitar-representante-na-gestao

[j Como designar?

o
7Dt apgo oE !

Visualizar responsabilidades nas minhas gestdes Para habiltar um rapresentante na gestao o usuano precisa clicar no botéo Cadastrar rasponsabilidade
Ente

tabaana
Gestao

Prefeitura Municipal de [tabalana

Responsabilidades na gestao

Representante | Data inicial . Data final [. Responsabilidade ! Permissdes . Acdes



Situacdo Especial

Fundos

Veiculos de propriedade de Fundos Especiais

utilizados pelo Orgdo, ao qual o Fundo esta

vinculado, podem ser informados pela Unidade

Gestora, que neste caso:

a) cadastrara em Proprietdrio o Fundo como
proprietario do veiuculo

b) cadastrard o veiculo como CEDIDO




Sistema e Formato

O envio é exclusivamente eletrénico via Portal
do Gestor (Layout SAGRES CAPTURA), com
arquivos validados pelo aplicativo do TCE-PB.

Cronograma de Envio

Prazo Mensal: Até o ultimo dia do més subsequente £
ao més de referéncia.

1° Envio: Carga completa de todos os veiculos,
proprietarios e contratos vigentes. (31/12/25 - Art. 5)

Envios Seguintes: Apenas alteracoes
(inclustes/exclusdes) e dados mensais de consumo
e situacao.




Responsabilidade e Sancoes

A responsabilidade pela veracidade e envio dos dados é pessoal do
gestor e do representante cadastrado. O descumprimento dos prazos
acarreta em multas.

RS 500 RS 100

Multa Base Por Dia de Atraso
Aplicada por ocorréncia Acrescidos diariamente
de atraso ou nao envio. até o limite de RS

2.000,00 mensais.

* A quitacdo da multa é pré-condicédo para o recebimento do arquivo em atraso.



Contatos:
suportesagres@tce.pb.gov.br
33 - 3208 3534

33 - 3208 3539


mailto:suportesagres@tce.pb.gov.br




